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INFORME MENSUAL
Contrato de Prestacion de Servicios: ESAP-PS-040-TOL-2026
Contratista: Yaneth Cristina Guzman Vanegas
Identificacion: CC 65702268
Fecha de inicio del contrato: febrero 2 de 2026.
Fecha final del contrato: diciembre 1 de 2026.
Informe: No. 1 de 11
Vigencia: Febrero_2026.
Planilla de seguridad social: 9500765672

Objeto del contrato

Prestar servicios, de apoyo a la gestion, en el desarrollo, de los procesos académicos y
administrativos, de los programas de formacion y extension, en el lugar de desarrollo, de
ESPINAL, de la ESAP, Territorial Tolima.

Obligaciones Contractuales

1. Realizar seguimiento a la programaciéon académica del programa de
pregrado en administracion publica territorial APT y posgrados,
desarrollo de sesiones de clase, apoyo logistico, acompafiamiento a
docentes y actividades planeadas en coordinacion con los diferentes
CETAP.

Durante el mes de febrero, en total se desarrollaron 48 clases, las cuales, se
realizaron de manera sincronica y presencial, por lo que se brindd
acompanamiento, a los docentes y estudiantes con el respectivo
seguimiento a la programacion académica, con el fin de garantizar el
desarrollo de las sesiones.

Los fines de semana, del 6, 7, 20, y 21 del mes de febrero, se llevaron a
cabo, las clases, de manera presencial. Se le confirmé a la docente la
asistencia, lugar y hora, se coordind y brindo apoyo logistico para el debido
desarrollo de las actividades académicas.
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Femey Barrios Reina +++

Certificado de cumplimiento de clases El Espinal (GF-FO-031V2). | % Resumir

a Yansth Cristina Guzman Vanagas 2l % Respomder ¥ Aosponderstodss ¢ Asanviar

Para: @ Maria Eunice Quinonez Varon Mig 2

= CERTIFICADO DE CUMPLIMIE.

ey

Cordial saludo respetada profesora Maria Eunice,

Muy comedidamente, me parmito enviar, el certificada de cumplimisnto de clases de 1 Espinal (GF-FO-031V2) , debidamente diligenciado, para los fines pertinente.
Agradezco su tiempo y atencion prestada a la prasente.

Cordialmente.

YANETH CRISTINA GUZMAN VANEGAS
Coordinadora Local CETAP Espinal

haria Eunice Quinonez Varon

® Muchas gracias. Un saludo espacial, MARIA EUNICE QUINONEZ VARON Docente Citedra Mié 25/02/2026 5:58PM
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Certificado de cumplimiento de clases El Espinal (GF-FO-031V2). | % Resumir

& ‘faneth Cristing Guzman Vanegas z Raspander Responders todos 7 Bssnviar B -
Parz: @ Mariz Eunice Quinonez Varon Mié 11,02/2026 5:23 P

Cordial saludo profesora Maria Eunica,
Muy comedidamente, me permito enviar, el certificado de cumplimiento de clases de ELEspinal (GF-FO-031V2) , debidamente diligenciado, para los fines pertinente.

Agradezrco su tiempo y atencion prestada a la presente.
Cordialmente,

YANETH CRISTINA GUZMAM VANEGAS
Coordinadora Local CETAP Espinal

Mariz Eunice Quinonez Varon

@ Muchas gracizs. Mafiana me acerco 2 la ESAP para saber con quien debe hablar, porgue este semestre no sé MARIA EUNICE QUINONEZ VARON Mié 11/02/2026 5:33 PM

2. Proyectar las respuestas a las peticiones, quejas y reclamos
presentados por la comunidad académica (estudiantes, docentes) del
programa APT y comunidad en general tramitados a través de los
diferentes medios de comunicacién establecidos por la ESAP para
brindar atencién oportuna y en concordancia con los reglamentos
académicos y el sistema de gestion documental.

Durante el mes de febrero, de 2026, en el CETAP, de El Espinal, se atendieron veinte (20)
peticiones, via whatsaap, de varios estudiantes, por ejemplo: de Il semestre, Elizabeth
Ramirez, Diego Fernando Vargas Galeano, de VIl semestre, Carmen Avila de Il semestre,
Charit Viviana Ardila Rios de VIl semestre, en cuanto, a soluciéon de dudas, acerca de,
elaboracion de actividades académicas, al diligenciamiento de su caracterizacién,
confirmacion de horarios de clase, asesoria en cuanto al proceso y la postulacion para los
apoyos economicos a los estudiantes de la ESAP, notificacién de excusas por inasistencia
a clase al docente, entre otros. Y a los profesores, Maria Eunice Quifonez Varén, Ferney
Barrios Reina, Nancy Rodriguez Polo, Geraldine Ariza, Lider de Bienestar universitario en
cuanto, a la direccién del CETAP, en El Espinal, diligenciamiento de viaticos, coordinacion
para traslado del video beam, computador, cable HDMI, extensién electrica y conectores
para el normal desarrollo de las sesiones académicas, etc. En conclusion, se brindé el
acompanamiento, a la comunidad educativa, en cuanto, a las diferentes actividades
programadas, segun calendario académico.
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3. Hacer revision y seguimiento a la entrega de los documentos soporte
del desarrollo de las asignaturas (guias de micro curriculo, registro de
clases, registro de asistencia, borrador de notas, registro notas ARCA)
del programa APT y presentar informe a la coordinacién académica de
este proceso.

Durante el mes de febrero de 2026, se desarrollaron dos asignaturas, del Ill semestre, a
saber, Metodologias de la investigacion, con la docente Luz Adriana Castiblanco Martinez
y Teorias de las organizaciones publicas con la docente Luisa Fernanda Gutiérrez Garcia.
Las docentes ya enviaron los microcurriculos, y son los que se cargaron en la respectiva
carpeta del CETAP de Gestién documental, sin embargo, presentan algunos errores, en su
diligenciamiento, se les informé a las docentes, acerca de la situacidn, a través, de sus
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correos electronicos y del WhatsApp y también a la lider Sandra Milena Lépez Montes, a
través, de su correo electrénico.

De VIl semestre, se desarrollaron también dos asignaturas, Proyecto de futuro Il con la
docente, Mercy Rodriguez Gutiérrez y Problematica publica colombiana con el docente
Benjamin Guzman Arroyo. Los docentes, también entregaron los microcurriculos, pero
presentaban varios errores en su diligenciamiento, y no utilizaron los formatos actualizados
para dicho proceso, se les notifico a través de sus correos electronicos y via WhatsApp,
pero no se realizaron los respectivos correctivos, al consultar, con la lider de Gestion
documental, se tomo la decision de no realizar su respectivo cargue, hasta que se
subsanen los inconvenientes.

De VIl semestre, las asignaturas Electiva IV Lecto — Escritura, con el docente Ferney
Barrios Reina, solo dos estudiantes se habian matriculado para cursarla, pero finalmente,
solo la termindé un solo estudiante, porque el estudiante Yuri Alexey Navarro Puentes,
decidié cancelar la asignatura. Esta asignatura ya finalizd su ejecucion.

Y la asignatura, Proyecto de Futuro Ill, con la docente Maria Eunice Quifionez Varén. Al
igual que los otros docentes, los microcurriculos, no fueron correctamente diligenciados.

Labores ejecutadas durante el mes:

e Se insistid a los docentes el plazo limite para la entrega de la documentacién
pendiente, informacién la cual fue enviada por correo, hasta el momento no se ha
logrado recolectar toda la informacién de las asignaturas que ya finalizaron y de las
que estan en curso.

e Seguimiento mediante llamadas telefénicas, mensajes por correo electronicos y
WhatsApp para asegurar la recoleccién de los documentos solicitados.

’ a- Lorgieadocaa B R
L e —— Oume - @ |
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Para: @ Benjamin Guzman Arroye; & Mercy Rodriguez Gutierrez; & Maria Eunice Quinonez Varon; @ Femey Barrios Reina Mié 25/02/2026 426 PM

Cordial saludo respetados profesores,
Muy comedidamente, me permito solicitar su colaboracidn, para completar, el diligenciamiento, del microcurriculo.

Agradezco su tiempo, gestion y valiosa colaboracian.
Cordialmente,

YAMETH CRISTINA GUZMAN VANEGAS
Coordinadora Local CETAP El Espinal

a Y¥aneth Cristina Guzman Vanagas 2 * Responder  © Responderatodos 7 Reewiar | ) | B

Parz: @ Luz Adriana Castiblanco Martinez

Cordial saludo profesora,
Muy comedidamente, me permito solicitar su colaboracian, para completar, el diligenciamiento, del microcurriculum, en el apartado final del documento.

Agradezco su tiempo, gestion yvaliosa colaboracion.
Cordialmente,

YANETH CRISTINAGUZMAN VANEGAS
Coordinadora Local CETAP El Espinal

Luz Adriana Castiblanco Martinez #
& Buenas noches, Remito microcurrriculo diligenciado. Cordial szludo, Docente de Catedra Luz Adriana Castiblanco Martinez Facultad de Pregrado luz.castiblanco@esap.edu.co Cl... Lumn 23/D2/2026 11:A5PM
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Para solicitar su gentil de enviar el mi K Muchas gracias. ;oo

La que debo firmar , ., o
Ya me la envié Edwin _
&14p.m.

Gracias 634 pm

Microcurriculo Electiva IV Espinal Sem
VIl 2026-1.x1sx
XLEX - 3843 (e
617 p.m.
Listo yo lo envié a ventanilla Unica Tolima antes de iniciar el curso 6

pm

esta semana te envio los documentos de las notas . .

Gracias Profesor.

621 pm. &
v
¥ I
Buena tarde Profesor o oo,
Me puedes indicar la fecha de elaboracién del microcurriculum -
Ece dato también debe i en el formate del mismo __
Muchas oracias - ..
S Se elimind este mensaje.
Listo Yaneth Cristina _
¥a le subi la Bibliografia _ 5,
Profesor puede enviario en formato PDF ¢ 5. .
La fecha de elaboracién al final ; 5,
No admiten en ese formate de excel o 5. ..,
Por ef tema dei indice efectrénico o oo ..
Cracias g3z pm. w2
-
Microcurriculo Electiva IV Espinal Sem
VIl 2026-1 (1).pdf
jueves
Buena tarde profesor Benjamin _ - o
Me puedes indicar 1a fecha de elaboracién del microcurriculum _ - .,
Ese dato también debe ir incluido en el formato del mismo _
SO08 p.m. &
Gracias 596 5. m.
Llamada
u Haz llamadas con Ia aplicacion para
Windows
8:48 p.m
Buena noche profesor Y
Es tan amable de indicarme la fecha de elaboracién del microcurriculum. & .o, .
La necesito para poder enviar el documento a Gestidn Documental. . .. o
Muchas gracias por su tiempo y valicsa colaboracion al respecto e
Llamada
{. Haz llamadas con Iz aplicacion para
Windows
84S pom.
ﬁ Yanath Cristina Guzman Vanegas 4 Responder ¥ Respondors todos 7 Resrwiar | 0 | B
Fara: @ Mercy Redriquez Gutierrez M 2026 5:35PM

Respetada profesora Mercy. buena tarde.
Si sefiora el microcurriculo, si fue enviado y cargado, pero le hace falta su firma. Para que por favor, me colabore con ese item.

Muchss gracias par su tismpo.
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4. Apoyar y hacer seguimiento a los entornos virtuales utilizados para el
desarrollo de los programas académicos de la ESAP.

Se realiza el seguimiento, en la plataforma Moodle, de las asignaturas, que
desarrollaron los docentes, durante el mes de febrero, y las consultas que
han realizado los estudiantes.

Anexo capturas de pantalla como evidencia de los procesos realizados:

Il Semestre. Asignatura Metodologia de la Investigacion. Docente Luz
Adriana Castiblanco Martinez.

En este espacio podras subir tus pruebas, trabajos y proyectos calificables para que tu esfuerzo sea revisado adecuadamente. Usa
el buzén de tareas dentro de los tiempos establecidos.

{ Marcar come hecha )

|__"_’| Taller Grupal - Formulacién inicial del protocolo de investigacién (avance) 35%

Objetivo del entregable

Evaluar la capacidad del grupo para identificar, delimitar y justificar un problema publico territorial susceptible de investigacion.

[1  Taller Grupal - Protocolo final de investigacién y sustentacién 30% (UETEEr T IEE i )

@® Unidad 1 \ Ira. s | ® Recursos adicionales

Y se adjunta, esta otra actividad, de la pestana participantes, de los accesos
de los estudiantes, a la plataforma.

A

20261 Metodologia deinvestigacién CETAP Espinal ESPI-LIBA-FRES-CHAP mﬂ

S e S e
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[l Semestre. Asignatura Teorias de las organizaciones publicas. Docente

Luisa Fernanda Gutiérrez Garcia.

Actividades calificables

En este espacio podras subir tus pruebas, trabajos y proyectos calificables para que tu esfuerzo sea revisado

adecuadamente. Usa el buzon de tareas dentro de los tiempos establecidos.

[  Control de Lectura 2 (10%)

m Entrega Ensayo Individual Pelicula Tiempos Modernos (10%)

e

« Unidad 2 | Ira..

o

Y se adjunta, esta otra actividad, de la pestaia participantes, de los accesos

de los estudiantes, a la plataforma.

( Marcar como hecha w

Evaluacion Final []»

O MA MARIA DEL CARMEN AVILAMAHECHA  mariad.avila@esap.edu.co

Estudiante Grupo 1

2 dias 1 hora

O (CA CRISTIAN OCTAVIO AVILA MAHECHA cristiano.avila@esap.edu.co

Estudiante Grupo 1

17 horas 16 minutos

O CB CATHERINE BECERRA CAICEDO catherine.becerra@esap.edu.co

Estudiante Grupo 1

20 horas 49 minutos

O TB TATIANA BUITRAGO AGUDELO tatiana.buitragoa@esap.edu.co

Estudiante Grupo 1

1 dia 23 horas

O NB NURY RAQUEL BUITRAGO OROZCO nury.buitrago@esap.edu.co Estudiante Grupo 2 2 dias 5 horas

O LC LAURA DANIELA CAMACHO JIMENEZ laurad.camacho@esap.edu.co  Estudiante Grupo 2 Nunca

O 0C OSCAR EDUARDO CASTANEDA CRUZ oscare.castaneda@esap.edu.co Estudiante Grupo 2 17 horas 38 minutos
O (SC SHIRLY TATIANA CRUZ OTAVO shirly.cruz@esap.edu.co Estudiante Grupo 3 25 dias 22 horas

O YD YULIANA MELISSA DELGADO DUARTE yuliana.delgado@esap.edu.co  Estudiante Grupo 3 3 dias 23 horas

O JG JUAN PASTOR GARAY CASTRO juanp.garay@esap.edu.co

Estudiante Grupo 3

3 horas 44 minutos

KG KAREN DAYANA GONZALEZ GONZALEZ
0 karen.gonzalezg@esap.edu.co

VARGAS

Estudiante Grupo 4

2 dias 20 horas

O 'JG JOHANA GUTIERREZ CADENA johana.gutierrez@esap.edu.co

Estudiante Grupo 4

3 dias 23 horas

o LG LUISA FERNANDA GUTIERREZ GARCIA luisa.gutierrez@esap.edu.co

No hay
grupos

Profesor

3 dias 21 horas

O JG JESSIKA ANDREA GUTIERREZ GUTIERREZ jessika.gutierrez@esap.edu.co

Estudiante Grupo 4

2 horas 12 minutos

M WAL WA ARIRAID | AMIALIEDNAC DATAALIE
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Durante el transcurso, del mes de febrero, se llevd a cabo, el respectivo
acompanamiento, tanto de los docentes, como a los estudiantes, en los diferentes
encuentros sincronicos, realizados, a través, de la plataforma Teams.

Se informa que se realizo, el respectivo seguimiento, del cumplimiento del horario,
establecido por la ESAP, para que los docentes, desarrollen las respectivas sesiones
académicas sincroénicas.

También se crearon, las aulas, en Teams, para las siguientes asignaturas, que
iniciaran, sus sesiones académicas sincronicas, en el mes de marzo de 2026.

Teorias y Enfoques del desarrollo territorial. Semestre VII. Docente Nancy
Rodriguez Polo. Inicia sesién el 4 de marzo.

Planeacion del desarrollo. Semestre VIII. Docente Santos Alonso Beltran Beltran.
Inicia sesion el primero (1) de marzo.

. Mespandsr 2 todas Rssnviar

a Yanath Cristina Guzman Vanegas 2 4 Respander
Farz: @ Nancy Rodriquez Polo

Condial saluda,
Me permito enviar, el link y el listado de los estudiantes, para el desarrollo de ls ssignaturs, Tecriss y Enfoques del Desarrollo Territorial.

hitps:/iteams.microsoft. com/meet/29157 232800296 7p=0Uc)UZFAUMD|VKhBXG

Agradezco su tiempo y valiosa atencion, a la presente.
Condialmente,

YANETH CRISTINA GUZMAN VANEGAS
Coordinadora local CETAP ELESPINAL

a Yanath Cristina Guzman Vanagas D Rasponder ® Respomders todes 7 Rssavier

Fara: (@ Santos Alonso Beltran Belwan Wie 27/02(2026 330 PM

Condial ssluda,
Me parmito enviar, el link y el listado de los estudiantes, para el desarrollo de ls asignatura, Plansacion del desamollo.

Agradezco sutiempo y valiosa atencion. a la presente.
Condialmente,

YAMETH CRISTINA GUZMAN VANEGAS
Coordinadors local CETAP ELESPINAL

https://teams.microsoft.com/meet/27170570054657 p=\igHTismZumwY4A0ved

Realizar apoyo en la sistematizacion y seguimiento en el aplicativo de
registro y control académico de las diferentes situaciones académicas
de estudiantes y egresados de los programas académicos de la ESAP.

En este mes, se tiene el acceso, a la plataforma ARCA, pero ningun
estudiante, realiz6é consulta, acerca de los procesos, de la misma.
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Listado de estudiantes de VIII semestre y consulta de datos del estudiante
Campo Elias Torres Rodriguez.

P ooy ApA A s ; [ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION P w | Perfil : |Coordinador CETAP v | It : |Espafiol
4 Sistema académico e s ]

Activo
ANETH
Periodode C6d.  C&d.
ante dentficacin Nombres ngrso Programa Pensum  E8000 Cond
1619 93137619  VARGAS GALEANODIEGOFERNANDO 20222 PT159 52 Acthvo a
[ basfos Descarga de Fotografios A 1145 28719145  GOMEZ HERNANDEZ MARITZA 0022 P19 52 Adivo .
Proceso Matricula Académica 38106 1105681065 SALAS CARTAGENA PAOLA ANDREA 0022 PISY 52 Actvo
[ matf32 Matreula individuol 57085 1105670854 DIAZ HERNANDEZ JESIKA LORENA 022 9 52 Adivo
(£ matfss Consulta de estudiantes 2061 93132041 ORTEGON SUAREZ JUAN CARLOS 0222 P19 sz Adivo v
S
= matr87 Historico de notas ¢ ’
: 5010de30 €n0.02 seg Filtra: |Contiene v Prefecencias
[ matr88  Histérico de notas (Subn
Proceso Notas [i=] Datos Personales | ) Datos de Inscripcion (| Novedades ) Datos de Transferenca. ) matricula academica ¥/ 4]} ¥

¥ nou Listodo dedocente segl Bésicos
{ GEEN—— >
- Tipo Identificacign : (Cédula de Cludadania
Identificacién : 193126720
Favoritos
Fecha de Nacimiento 10/12/1970
=] matré3 Usta de clases - Director
- primer apellido : (TORRES
[l mate87 Historico de notas
Segundo apellido : (RODRIGUEZ
[= matfes Consulta de estudiantes
Primer nombre : (CAMPO

Segundo nombre : [ELIAS

b
_f - jeees Lof.oaadoac Y : LR
6. Apoyar los procesos de difusion, ingreso, seleccion y desarrollo
académico de la oferta académica de nuevas cohortes del programa de
APT.
Durante el mes de febrero, no se ha realizado, ningun proceso de inscripcion. Sin
embargo, se esta atento, a los posibles requerimientos, que se lleguen a solicitar.
En la actual ubicacion, del CETAP de El Espinal, hay disponibilidad, en caso de
llegar, a presentarse la oportunidad.
Se ha brindado apoyo, con respecto, a la difusion, de la informacién
correspondiente, a los programas académicos, por parte de la ESAP, se han
compartido, piezas graficas promocionales, acerca de los diferentes cursos
ofertados, charlas, convocatorias e informacién importante para toda la comunidad
educativa, a través de los estados de whatsaap y los grupos de interés
correspondientes.
Sede Territorial Tolima
ventanillaunica.tolima@esap.edu.co d
Calle 33 No. 8 - 142 Esquina Barrio Gaitan - Ibagué WWWw.esap.edu.co
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o & fes
CURSO VIRTUAL CURSO VIRTUAL : : : CURSO VIRTUAL

Estado social de derecho: Introduccion a las politicas® Fundamentos de la MARCOS DE REFERENCIA Y

concepciones y transformaciones pliblicas : contratacion estatal glggfaérg%\?_s CLASIFICACIN

Miérooles 25 de febrero Midrcoles 25 de febrero
-

acién:
capacitacion.tolima@esap.edu.co

PublicaMente 2
Heskp i
ocr,

i Tetm. Direccidnde Cspactsdén. ot

7. Apoyar las actividades de bienestar teniendo en cuenta la
programacion establecida por la direccidn territorial y la sede central.

Se ha informado, a los estudiantes, acerca de los temas tratados, en la
capacitacién, ofrecida por Bienestar Universitario, a los Coordinadores locales, de
los CETAP, de la Territorial Tolima.

e Participacion en la capacitacion: “Bienestar en el territorio” (Fecha:16 de
febrero Hora 3:16 pm)
Evidencia de asistencia a la capacitacion sincronica:

ANEXOS

ot e reusmbton o

GO " e o " oo om ;&
Bienestar en el territorio | Reunion- Unirse | Microsoft Teams
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e Se les ha proporcionado asesoria, a los estudiantes, en cuanto a la
postulacion, para la convocatoria de apoyo socioecondémico.

8. Apoyar el desarrollo y sostenimiento del sistema integrado de gestion
institucional en todo lo relacionado con el programa de APT.

El dia 3 de febrero, me desplacé, a la Territorial Tolima, donde se realizé por parte
de coordinacion académica, una capacitacion, acerca de los formatos actualizados,
adicional a esto, se explicaron las siguientes actividades:

Actividades de Bienestar universitario.

Cargue de documentos de Gestiéon Documental.

Manejo de la plataforma Sirecec 4.0.

Campus virtual.

Actividades de evaluacién y retroalimentacion.

Creacion de aulas virtuales, en la plataforma Teams, para las sesiones sincronicas.

Seguimiento a los procesos académicos, de los estudiantes, mediante la plataforma

ARCA, desde el perfil de coordinador local, como son: datos personales,

calificaciones, semaforo de notas, matricula e histérico de notas.

v Seguimiento de catedra en el campus virtual, programacion, lecturas
sugeridas, actividades de evaluacion y retroalimentacion.

v' Actividades de seguimiento a docentes, mediante la plataforma Moodle,

acerca de desarrollo de clases, acompafiamiento y reporte de actividades en

ASENENENENENEN
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el desarrollo de las sesiones sincrénicas y presenciales en cada centro de
tutoria.

v Certificacion de capacitaciones.

v" Apoyo en actividades de difusion.

v" Desarrollo de capacitaciones en los territorios.

En el transcurso del mes de febrero, se realizé la legalizacion de comisiones, llevadas a
cabo, por la docente Maria Eunice Quifionez Varén, durante los dias, 6, 7, 20 y 21 de
febrero, del afo en curso.

a Yaneth Cristina Guzman Vanegas [ L% =]

Para: & Maria Eunice Quinonez Varon Mié 11/02/2026 5:23PM

- CERTIFICADC DE CUMPLIMIE... ..
= 144KB

Cordial saludo profesora Maria Eunice,
Muy comedidamente, me permito enviar, el certificado de cumplimiento de clases de EL Espinal (GF-FO-031V2),
debidamente diligenciado, para los fines pertinente.

Agradezco su tiempo y atencidon prestada a la presente.
Cordialmente,

YANETH CRISTINA GUZMAN VANEGAS
Coordinadora Local CETAP Espinal
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a Yaneth Cristina Guzman Vanegas @ = - ’ T
Para: @& Maria Eunice Quinonez Varon Mié 25/02/2026 4:56 PM

« CERTIFICADO DE CUMPLIMIE... ..
T 144 KB

Cordial saludo respetada profesora Maria Eunice,
Muy comedidamente, me permito enviar, el certificado de cumplimiento de clases de El Espinal (GF-FO-031V2),
debidamente diligenciado, para los fines pertinente.

Agradezco su tiempo vy atencidn prestada a la presente.
Cordialmente,

YANETH CRISTINA GUZMAN VANEGAS
Coordinadora Local CETAP Espinal

Se llevo a cabo el seguimiento, del diligenciamiento de los formatos de microcurriculo,
teniendo en cuenta, el correcto uso, del formato actualizado, de parte de los docentes.
Durante la revision de estos, se pudo verificar, que algunos docentes, no estan,
empleando el formato autorizado por la ESAP, que no se encuentran, debidamente
diligenciados, les falté firmar, no escribieron las fechas, en las que lo realizaron, ni la
de actualizacion curricular, les falté diligenciar campos, en el documento. Razones
por las cuales, via correo electronico y por whatsaap, se les notifico, tanto a ellos,
como a la lider de gestidn documental, quien indicd, que mas adelante, se realizara
una reunién con el coordinador académico, Ingeniero Fernando Gallego, para realizar
las respectivas subsanaciones.

... Cédigo: FV-FO-027
O Formato Version: 1
€SP e INSTRUMENTO PARA EL DISENO DE ASIGNATURAS — MICROCURRICULO -
Fecha: 09/07/24

y de FV-GU-004

NOMBRE ¥ APELLIDOS DEL PROFESOR - TUTOR

o =
LUISA FERNANDA GUTIERREZ GAREIA JE R R TERRITORIAL TOLIMA

CETAP ESPINAL, LIBANO, FRESNO ¥ CHAPARRAL SEMESTRE 11l

FECHA DE ACTUALIZACION CURRICULAR 9-07-2024 FECHA DE ELABORACION DEL PROFESOR 16-01-2026

REVISADO Y AFROBADO FOR LUISA FERNANDA GUTIERREZ GARCIA — DOCENTE CATEDRA ¥ EL LEGO s0TO

a Yaneth Cristina Guzman Vanegas 2 4~ Responder #. Responder a todos Reenviar

Para: @ Benjamin Guzman Arroyo; @ Mercy Rodriguez Gutierrez; @& Maria Eunice Quinonez Varon; @ Femey Barrios Reina Mié 25/02/2026 4:26 FM

Cordial saludo respetados profesores,
Muy comedidamente, me permito solicitar su colaboracion, para completar, el diligenciamiento, del microcurriculo.

Agradezco su tiempo, gestion y valiosa colaboracion.
Cordialmente,

YANETH CRISTIMA GUZMAN VANEGAS
Coordinadora Local CETAP EL Espinal
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a ‘Waneth Cristing Guzman Vanegas &  * Responder * Responderatodos 7 Roenwiar
Parz: @ Luz Adriana Castiblanco Martinez

Cordial saludo profesora,
Muy comedidamente, me permito solicitar su colaboracian, para completar, el diligenciamiento, del microcurriculum, en el apartado final del documento.

Agradezco su tiempo, gestion yvaliosa colaboracion.
Cordialmente,

YANETH CRISTINAGUZMAN VANEGAS
Coordinadora Local CETAP El Espinal

a Luz Adriana Castiblance Martinez 3

Buenas noches, Remito microcurrriculo diligendizdo. Cordial szludo, Docente de Catedra Luz Adriana Castiblanco Martinaz Facultad de Pregrado luz.castiblanco@esap.edu.co Ol... Lumn 23/D2/2026 11:A5PM

Para solicitar su gentil ion de enviar el mi iculo. Muchas gracias.

608 p.m.
La que debo firmar . oo

Ya me la envi6 Edwin
61dpm

Gracias

Microcurriculo Electiva IV Espinal Sem
VIl 2026-1.x1sx
XLSX - 3843 »

617 p.m

Listo yo lo envié a ventanilla Unica Tolima antes de iniciar el curso 618 p.m,

esta semana te envio los documentos de las notas ; o .

Gracias Profesor. 5, .,

VSN

Buena tarde Profesor < oo .

Me puedes indicar ia fecha de elaboracién del microcurriculum _

Ese dato también debe ir en el formato del mismo

Muchas gracias - o2, o

Listo Yaneth Cristina

aap

¥a le subi la Bibliografi:

Profesor puede enviarlo en formato PDF . .
La fecha de elaboracsén al final o 5, ..,

No admiten en ese formato de excel o, .

ahnhhh  sis

¥a te lo envi

Por el tema dei indice electronico - o ..

Cracias 532 pm. w2

- - -
Microcurriculo Electiva IV Espinal Sem
VIl 2026-1 (1).pdf
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ueve
Buena tarde profesor Benjamin 17 v D
Me puedes indicar 1a fecha de elaboracion del microcurriculum 507 .
Ese dato también debe ir incluido en el formato del mismo _ __ i
Gracias 5 o0, . o
Llamada
\: Haz llamadas con Ia aplicacion para
Windows
p.m
Buena noche profesor _ 28 p.rm1. &
Es tan amable de indicarme la fecha de elaboracian del microcurriculum. B0 .oy
La necesito para poder enviar 2l documento a Gestidn Documental. 840 p.m. &
Muchas gracias por su tiempo y valicsa colaboracion al respecto _ 20 P
Llamada
\: Haz llamadas con Ia aplicacion para
Windows
> p
a Yanath Cristina Guzman Vanegas 2\ Respander ¥ Responderstodos Reenviar
Para: @ Mercy Rodriquez Gutierrez
Respetada profesora Mercy, buena tarde.
Si senora el microcurriculo, si fue enviado y cargado, pero le hace falta su firma. Para que por favor, me colabore con ese item.
Muchas gracias por su tiempo.
FIRMA DEL DOCENTE
Elaboré Revisé Aprobdé
Nombre: MERCY RODRIGUEZ GUTIERREZ Nombre: Nombre:
Cargo: DOCENTE Cargo: Jjele Oficina Asesora de Cargo:
Planeacién
Firma: Copia, Original firmado Firma: Copia, Qriginal firmado Firma: Copia, Original firmado
Versidn 1 Fecha: 29/06/20202 Pégina 14 de 14 Codigo RE-M-DC-136

9. Realizar mensualmente la clasificacion, organizacion y entrega de
los expedientes documentales fisicos y electrénicos creados en
el desarrollo de su funcién de acuerdo con el manual del sistema de
gestion documental.

o En este mes de febrero, se realiza el debido cumplimiento, de esta obligacién
contractual, dando ejecucién, a los lineamientos, del sistema de Gestion
documental, de la territorial, realizando el debido cargue, a la carpeta ONEDRIVE
del Cetap Espinal, compartida para tal fin.
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& Abrir v [ Compartir G Copiarvinculo T Eliminar - I Ordenar ~ | X 1 seleccionadofs) =~ Detalles

> 2026 > 12_100_14_1_Academica > CETAP > CETAP ESPINAL > 330_Microcurriculos & &

© 15 Nombre + - Modificado ~ Modlficado... ~  Tamafodelar. -  Compartir - Actvidad
© =] 20260116 APTIO I1302647... [ ¥ llace unossegu.. Yaneth Cristina Guz G79 KD 25 Compartida

CUMPLIDO GESTION DOCUMENTAL - CETAP ESPINAL | & Resumir

= Gestion Documental Talima @) 4 Responder % Respondsratodes ( Resenvier
© Farz: @ Fernando Gallego Soto

CC- @ Yanath Cristins Guzman Vanegas

Respatzdo Supervisor buenas tardes,

Con toda atencién me permitoinformar qu, los Cantratistas relacionados a continuacidn cumglieran I abligacion de organizar la documentacian producida durante el mes de febrero de 2036

Lo anterior se evidencia con Is actuaizacién del formato indice slsctrénico y |a incorperacién de los archivos a | carpeta comparfida para la recepcién d la documentacidn.

. Profesional Universitario
Sandra Milena Lopez Montes
. . Coordinacion Administrativa y Financiera

. . . [sandram lopezmi@esap.edu.cojsandram. lopezm@esap.edu.co

Telfono: 018000423713
e s 0 o Direccién: Calle 44 N° 53-37
www.esap.edu.co
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10.Al finalizar el contrato entregar la documentacién digital y
fisica de sus labores, de acuerdo con el sistema de gestién
documental.

Dando cumplimiento, a esta obligacién contractual, se realizd el cargue, de la
documentacién requerida, para el mes de febrero, en la carpeta de
gestion documental. De las seis (6) asignaturas, que ya dieron inicio, en el CETAP
de Espinal, se recolectaron dos (2) microcurriculos, de los cuatro (4) faltantes se
estd realizando la gestion, porque algunos docentes, no estan utilizando, el
respectivo formato actualizado, no los han firmado, no han diligenciado todos los
campos, entre otras falencias.
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A continuacién, adjunto evidencia:

Oume - Q

letlaes.  Duew . Q

LRI p——

(8) WhatsApp X @i Unirsea la conversacién X | @R Coreo:Vaneth Cristina Guzma:r X @ 330_Microcurriculos - OneDrive X + = [} X
F C @ 25 esapedu-my.sharepoint.com/personal/archivoacademica_tol_esap_edu_co/_layouts/15/cnedrive.aspx?id=%2Fpersonal%2Farchivoacademi... Yy ® o 9 &, ﬁ
g @ Nuevapestaia G Google G Gmail @ :Biblioteca digitald.. & Google M Gmail G  [J Diplomados - Unive. Seleccién de Person... W Telecomunicaciones.. 3 [ Todos los favoritos

OneDrive £ Buscar s fx) ? &

+ Crearo cargar & Abrir v B Compartir & Copiarvinculo T Eliminar = IF Ordenar v | X 1 seleccionado(s) = v Detalles
Gestion D tal Toli - . .

estion Documental folima = > 2026 > 12100 14 1 Academica > CETAP > CETAP ESPINAL > 330 Microcurriculos & &
B3 Gestion Documental Tolima
EA Nuestros archivos © [ Nombre T ~ Modificado ~ Modificado... ¥+ Tamafio del ar.. ~  Compartir ~ Actividad

< \20260116,APT18JH382547... - B ¥ Hace unos segu...  Yaneth Cristina Guz 679 KB &8 Compartida

Cédigo: FV-FO-027

FORMATO i
INSTRUMENTO PARA EL DISENO DE ASIGNATURAS — MICROCURRICULO Versidn:

Fecha: 09/07/24

Ad
Proceso: Formacién para la vida
imento de referencia: Guia creacion,

y de FV-GU-004

utoR

PES DEL PROFE:

NOMBRI

0 357
LUISA FERNANDA GUTIERREZ GAREIA e wnele?) TERRITORIAL TOLIMA

CENTRO(s) DF TUTORIA DONDE SE
RCEN T DT DD DMDCSEN CETAP ESPINAL, LIBANO, FRESNO Y CHAPARRAL SEMESTRE Il

FECHA DE ACTUALIZACION CURRICULAR 9.07-202a 16-01-2026
LeGo soT0

LUISA FERNANDA GUTIERREZ GARCIA — DOCENTE CATEDRA ¥ EL

REVISADO ¥ AFROBADO POR
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a Yaneth Cristina Guzman Vanegas @ ¢ Responder % Responderatodas ¥ Reenwiar | & | (@
Para: @ Benjamin Guzman Arroye; @& Mercy Rodriguez Gutierrez; & Maria Eunice Quinonez Varon; & Femey Barrios Reina Mié 25/02/2026 4:26 FM

Cordial saludo respetados profesores,
Muy comedidamente, me permito solicitar su colaboracidn, para completar, el diligenciamiento, del microcurriculo.

Agradezco su tiempo, gestion y valiosa colaboracion.
Cordialmente,

YANETH CRISTINA GUZMAN VANEGAS
Coordinadora Local CETAP EL Espinal

a Yaneth Cristina Guzman Vanagas ) ¥ Responder ¥ Responders todoz 7 Heewiar | 00
Parz: @ Luz Adriana Castiblanco Martinez Lum 23

Cordial saludo profesora,
Muy comedidamente, me permito solicitar su colaboracian, para completar, el diligenciamiento, del microcurriculum, en el apartado final del documento.

Agradezco su tiempo, gestion yvaliosa colaboracion.
Cordialmente,

YANETH CRISTINAGUZMAN VANEGAS
Coordinadora Local CETAP El Espinal

& Luz Adriana Castiblance Martinez 3

Buenas nod Remito microcurrriculo diligenciade. Cordial saludo, Docents de Citedra Luz Adrizna Castiblanco Martinez Facultad de Pregrade luz.castiblanco@esap.edu.co O... Lun 23/02/2026 11:45PM

Para solicitar su gentil ion de enviar el mi iculo. Muchas gracias.

608 p.m.
La que debo firmar , ., R
Ya me la envio Edwin
614pm
Gracias
Microcurriculo Electiva IV Espinal Sem
VIl 2026-1.xlsx
XLSX - 3848 »
617 p.m.
Listo yo lo envié a ventanilla Unica Tolima antes de iniciar el curso 618 pm
esta semana te envio los documentos de las notas ; o .
Gracias Profesor. 621 pm. &
v
A
P
Buena tarde Profesor < oo ..
Me puedes indicar ia fecha de elaboracidn del microcurriculum _ oo .
Ese dato también debe ir en el formato del mismo _
Muchas gracias - ...
831 pm
Listo Yaneth Cristina _ ., _
¥a le subi la Bibliografia o 5, _ .,
Profesor puede enviarlo en formato PDF & 5. ..
La fecha de elaboracién al final 5, ...,
No admiten en ese formato de excel ¢ 5. ...
ahhhhh s
Yatelo envie o5,
Por ef tama dei indice electrénico o 5. .. _,
Gracias g 47 pm.
-

Microcurriculo Electiva IV Espinal Sem
VIl 2026-1 (1).pdf
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jueves

Me puedes indicar 1a fecha de elaboracion del microcurriculum _

Ese dato también debe ir incluido en el formato del mismo

Es tan amable de indicarme la fecha de elaboracion del microcurriculum. &
La necesito para poder enviar 2l documento a Gestidn Documental. & a0

Muchas gracias por su tiempo y valiosa colaboracidn al respecto _

a Yansth Cristina Guzman Vanagas
Farz: @ Mercy Rodriguez Gutiermez

Respetada profesora Mercy, buena tarde.

Buena tarde profesor Benjamin

Llamada

SO7 pam. &

7o

SO8 p.m. &

Gracias 590 5, . 2

X2 tamad acién para
Haz llamadas con la aplicacion para
Windows

Buena noche profesor

g.48 p.m

B4 p.m. &

49

B,

S p.m.
4% pam.
Llamada
2 Haz llamadas con Ia aplicacidon para
Windows
842 pm
4 Responder ¥ Responderstodos Resviar

Si sefiora el microcurriculo, si fue enviado y cargado, pero le hace falta su firma. Para que por favor, me colabore con ese item.

Muchas gracias por su tiempo.

Mie

FIRMA DEL DOCENTE
Elaboré |> Reviso Aprobé
Nombre: MERCY RODRIGUEZ GUTIERREZ Nombre: Nombre:
Cargo: DOCENTE Cargo: .!_ele Oficina Asesora de Cargo:
Planeacién
Firma: Copia, Original firmado Firma: Copia, Qriginal firmado Firma: Copia, Original firmado
Version 1 Fecha: 29/06/20202 Pagina 14 de 14 Cadigo RE-M-DC-136

a ‘Yaneth Cristina Guzman Vanegas

(@ ¢4 Responder % Responderatodos ~* Reemviar

Para: @ Benjamin Guzman Arroyo; @ Mercy Rodriguez Gutierrez; @& Maria Eunice Quinonez Varon; @ Femey Barrios Reina

Cordial saludo respetados profesores,

Muy comedidamente, me permito solicitar su colaboracion, para completar, el diligenciamiento, del microcurriculo.

Agradezco su tiempo, gestion y valiosa colaboracion.
Cordialmente,

YAMETH CRISTINA GUZMAN VANEGAS
Coordinadora Local CETAP EL Espinal
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a ‘Waneth Cristing Guzman Vanegas &  * Responder * Responderatodos 7 Roenwiar
Parz: @ Luz Adriana Castiblanco Martinez

Cordial saludo profesora,
Muy comedidamente, me permito solicitar su colaboracian, para completar, el diligenciamiento, del microcurriculum, en el apartado final del documento.

Agradezco su tiempo, gestion yvaliosa colaboracion.
Cordialmente,

YANETH CRISTINAGUZMAN VANEGAS
Coordinadora Local CETAP El Espinal

a Luz Adriana Castiblance Martinez 3

Buenas noches, Remito microcurrriculo diligendizdo. Cordial szludo, Docente de Catedra Luz Adriana Castiblanco Martinaz Facultad de Pregrado luz.castiblanco@esap.edu.co Ol... Lumn 23/D2/2026 11:A5PM

Para solicitar su gentil ion de enviar el mi iculo. Muchas gracias.

608 p.m.
La que debo firmar . oo

Ya me la envi6 Edwin
61dpm

Gracias

Microcurriculo Electiva IV Espinal Sem
VIl 2026-1.x1sx
XLSX - 3843 »

617 p.m

Listo yo lo envié a ventanilla Unica Tolima antes de iniciar el curso 618 p.m,

esta semana te envio los documentos de las notas ; o .

Gracias Profesor. 5, .,

VSN

Buena tarde Profesor < oo .

Me puedes indicar ia fecha de elaboracién del microcurriculum _

Ese dato también debe ir en el formato del mismo

Muchas gracias - o2, o

Listo Yaneth Cristina

aap

¥a le subi la Bibliografi:

Profesor puede enviarlo en formato PDF . .
La fecha de elaboracsén al final o 5, ..,

No admiten en ese formato de excel o, .

ahnhhh  sis

¥a te lo envi

Por el tema dei indice electronico - o ..

Cracias 532 pm. w2

- - -
Microcurriculo Electiva IV Espinal Sem
VIl 2026-1 (1).pdf
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jueves

Buena tarde profesor Benjamin

Me puedes indicar la fecha de elaboracion del microcurriculum s

Ese dato también debe ir incluido en el formato del mismo _
Gracias

Llamada
2 Haz llamadas con la aplicacion para
Windows
8:48 p.m

Buena noche profesor AR

Es tan amable de indicarme la fecha de elaboracidn del microcurriculum. . .o oo e

La necesito para poder enviar el documento a Gestidn Documental. o .. o

Muchas gracias por su tiempo y valiosa colaboracién al respecto BT P

Llamada
R& Haz llamadas con la aplicacion para
Windows

g4 pm

& Yansth Cristina Guzman Vanagas 4 Responder ¥ Responderstodos 7 Rsenviar
Farz: @ Mercy Rodriguez Gutiermez

Respetada profesora Mercy, buena tarde.
Si sefiora el microcurriculo, si fue enviado y cargado, pero le hace falta su firma. Para que por favor, me colabore con ese item.

Muchas gracias por su tiempo.

Evidencia

CUMPLIDO GESTION DOCUMENTAL - CETAP ESPINAL | Resumir

Gestion Documental Tolima -, Responder ¥ Responders todos 7 Rsenviar %]

a7
@ para: @ Fernando Gallago Soto

C: @ Yaneth Cristing Guzman Vanegas

Respetado Supervisor buenas tardes,

Con toda atencién me permita informar que, los i i a continuacién cumplieron la cbligacion ds arganizar la decumentacian producida durante el mes de febrero de 2026
. - ‘Numero Documentn
Nombre Razon Social
Soparte
65702268 GUZMAN VANEGAS YANETH CRISTINA ESAP-PS-040-TOL-2026 ESPINAL

Lo anterior se evidendia con I3 actualizacion del formato indice electrdnico y |a inconporacion de los archivos a |a carpeta compartida para la recepcidn de la documentacidn.

. Profiesional Universitario
Sandra Milena Lopez Montes
Coorimacion Administratia y .
..... [zandram edu dram. lopezmi@ edu.co

Telfono: 018000423713
es“o Direccién Calle 44 NF 5337
ESCUELA SUPERIOR DE s esap.edu.co
ADMINISTRACION PUBLICA
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11. Registrar las cuentas de cobro con los soportes mensualmente en el
SECOP Il y en los aplicativos correspondientes (KLIC) dispuestos por la
entidad, segun las indicaciones del supervisor.

Para el cumplimiento de esta obligacién, por ahora se estara, realizando el cargue, de la
documentacion requerida, solo en la plataforma KLIC, debido a que, es la primera cuenta
de cobro.

12. Cumplir con las demas actividades y obligaciones que le sean
asignadas, las cuales deberan tener relacién directa con el objeto del
presente contrato.

Durante el mes de febrero, se participd, en algunas actividades complementarias,
asignadas por la coordinacion académica y administrativa. Las cuales, estan orientadas, a
la mejora, de los distintos, procesos institucionales, del programa APT y nos permiten
fortalecer las funciones que desempefiamos.

Dejando el debido registro documental y anexando evidencia de la participacién en las
actividades.

e Participacién en la capacitacion: “la induccién en seguridad y salud en el trabajo”
(Fecha:5 febrero Hora 2:00 pm).

e Evidencias de asistencia a la capacitacion sincrénica:
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o Participaciéon en la Capacitacion: 'EI ABC de la gestion de las PQRSDF en la ESAP'.
Formador interno: Mauricio Amézquita (Fecha: 12/02/2026 Hora: 9:00 a.m. hasta

3 @aeon ) P
Q@ e Google % @
20
: = Eoulube o a ¢
X
i
5
Machas graias por b 2porte, esamos en sinfond con el cabic!
i L)
Peiree s ss prp instzcn d events ."h ‘ El ABC de la gestion de PQRSDF en la ESAP
| 2w Mul-tRcd ~Gueie = 4, ESaPoncal - — B2 QD compeic  [Joum

e Participacion en la capacitacion: “Bienestar en el territorio” (Fecha:16 de
febrero Hora 3:17 pm)
Evidencia de asistencia a la capacitacion sincronica:

ANEXOS
@ O &
~ .
= T ==/
s & " :
=== =0 ===

Bienestar en el territorio | Reunion- Unirse | Microsoft Teams
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e Participaciéon en la Capacitacion: “Apoyos econémicos para los estudiantes de la
ESAP” (Fecha: 19 de febrero Hora: 2:00 pm.)
Evidencia de asistencia a la capacitacion sincronica:

PARA MAYOR INFORMACION

CORREO:

promacionsocicesor

MICROSITIO DBU:

ELIGE To

/" CRONOGRAMA CONVOCATORIA 4

- i REQUISITOS
i soo s 1.Est tricul d fi i e
" stor matriculago acodimica y financiercmente
= =2 e en o ESAP,
N s 2.Hover diligenciod la caracterizacién estudianti.
e 3Inscribirse en lo convocatorio, publicada en el

= Gl micrositio de Bienestar Universitario,
¢ / 1% 4 Corgor la documentecidn solcitado enlos
— L tiempos establecidos en el formulario de

L) inscripcién de la convocotoria,

< e

ELIGETO % W || ELicE T

e Participaciéon en la capacitacion SST: “Dimensiones y dominios de la bateria
psicosocial”’ (Fecha: 26 de febrero Hora 2:30pm)
Evidencias de la asistencia a la capac_:itacién sincrénica:

P PP o8 ™ EPedP [l 8 T
e

— CORRESPONSABILIDAD —-.'H*- ﬁ

Demandas de direga um proceses imporiante la capaeidad de sdaphaciin que
R abilidad: Resp bilidad sobre sedleme
resultados, personal, dinero, equipos o Aastarand lon sambios

© Mamgjer ks presia

informacién confidencial. Eh_r Iﬂ!:ﬁ';il-lt
- Grganizar
" Wrbembar sibuaciones complens
san % + Temdencis al euiibrlo
£ 8 R mg-g foime
0 i a— Loec-D=2PoG N ] - voe-pailfoga
) o 8 bS8 = LR L) B & 32w 2 = © - . 3 - ) e
Ele s *-1 1= =ine .
a @ a J’ ’ o LU o a ¢ &' B B3 D B ‘P :& = a
'DE QUE DEPEHOE LA ADAPTACION: . Fom—e = Comrtrirtraze
pr— ormae
S wevoms an
[ —— enmonsn
[— J—
[rr— [—
oo [ —

] 2 voe.oadoca ~8@1 % sue D 4O =< LD _@B®d0E ez sxe
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También, continuando con las instrucciones, del area de seguridad y salud en el
trabajo, se realizd diligenciamiento, de la encuesta sociodemografica de la territorial
Tolima, el pasado 23 de febrero.

Evidencia:

Instrumento de Caracterizacion <
Sociodemogrifico. _

Las respuestas se han enviado correctamente.
TERRITORIAL TOLIMA Ao i it

Guardar mi respuesta

23 feb 2026

Microsaft Farms

-
iPrepérese para su propia invitacién al evento! "& ‘
[ep—

YANETH CRISTINA GUZMAN VANEGAS
Coordinadora Local CETAP El Espinal
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